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1.1 Mekanisme Pengusulan Hibah
Tata cara pengajuan permohonan bantuan hibah oleh Pemerintah Kabupaten Bengkulu
Selatan kepada badan/lembaga telah diatur dalam peraturan Bupati tahun 2022
TENTANG "TATA CARA PENGANGGARAN, PELAKSANAAN DAN PENATAUSAHAAN,
PERTANGGUNGJAWABAN DAN PELAPORAN SERTA MONITORING DAN EVALUASI HIBAH
DAN BANTUAN SOSIAL YANG BERSUMBER DARI ANGGARAN PENDAPATAN DAN
BELANJA DAERAH KABUPATEN BENGKULU SELATAN".

1. Pendaftaran Hibah 1

Pemohon yang sudah terverifikasi dapat mendaftar sebagai
calon penerima pada saat jadwal dibuka J

2. Pengajuan Proposal W

Pemohon melengkapi proposal dana hibah bansos sesuai
ketentuan dan mengirimkan sebelum batas akhir. J

3. Verifikasi BKD )

Cek kelengkapan dokumen proposal yang dikirim oleh
pemohon dan mendisposisikan ke Bupati. J

4. Disposisi Proposal W

Proposal diverifikasi kelengkapan dokumen dan
didisposisikan ke SKPD/OPD terkait. J

—

5. Verifikasi SKPD/ OPD
Verifikasi dokumen proposal dna input nilai rekomendasi J

6. Verifikasi TAPD
Verifikasi dokumen proposal, input nilai rekomendasi dan J

vy

menentukan daftar nominatif calon penerima dana hibah

7. Persetujuan Bupati

Persetujuan daftar nominatif calon penerima dana
hibah (DNC PBH) oleh Bupati




1.2 Flow Verifikasi Sistem Hibah Bansos

Flow verifikasi yang terdapat pada sistem Hibah Bansos Kab. Bengkulu Selatan dalam

verifikasi pengajuan proposal hingga masuk ke Daftar Calon Nominatif Penerima Hibah,

adalah sebagai berikut:

Pemohon Pemerintahan Kab. Bengkulu Selatan
? Pengajuan
Kembalikan
Tim Verifikasi BKD
Perbaikan
. . Kemballikan
Disposisikan
Verifikasi Proposal oleh
Bupati
Setujui
Disposisikan
Kembalikan
Verifikasi Proposal oleh
Perbaikan SKPD
Disetujui Kembalikan
Tolak Verifikasi Proposal oleh
TAPD
Tentukan
Daftar Nominatif Calon
Penerima Hibah
1.3 Cara Mengajukan Proposal di Sistem Hibah Bansos
a. Kunjungi website pengajuan hibah kab. Bengkulu selatan di
https:/ /hibahbansoscintabs.bengkuluselatankab.go.id
b. Masukan username dan password lalu KLIK MASUK
c. PILIH MENU JADWAL Informasi jadwal akan terlihat di menu jadwal siapkan dokumen
yang dipersyaratkan kemudian klik SETUJU & SIMPAN
d. LENGKAPI DATA PROPOSAL pada MENU PROGRESS Setelah Anda mendaftar sebagai

calon penerima dana hibah di Provinsi Bengkulu, kemudian Anda pilih MENU
PROGRESS UNTUK LENGKAPI DATA PROPOSAL DAN MENGIRIMKANNYA SEBELUM
BATAS AKHIR. Jika dokumen sudah dikirim Anda tinggal menunggu proses
VERIFIKASI yang akan diinformasikan setiap progressnya ke email dan whatsapp


https://hibahbansoscintabs.bengkuluselatankab.go.id/

1.4 Akses Pengelolaan Sistem

Dengan aplikasi ini, pemohon hibah bansos mendapatkan hak akses untuk:

Daftar Akun (sebagai Pemohon) di website e-hibah bansos

a.
b. Lengkapi Data Profil

o

Daftar Sebagai Pemohon Pengaju Proposal

a

Lengkapi Data Pengajuan Proposal

e. Melihat Progress Proposal

a. Daftar Akun sebagai Pemohon

Tahapan untuk mengakses aplikasi adalah sebagai berikut:

e Buka browser;

¢ Masuk ke website e-hibah bansos; https://hibahbansoscintabs.bengkuluselatankab.go.id

<« (o] O B nhttpsy//hibahbansoscintabs bengkuluselatankab.go.id/berands 8 % & =
=
Hibah Bansos Cinta BS BERANDA  TENTANGKAMI  PERATURAN  PENGUMUMAN  LAPORAN  INFOGRAFIK  DAFTAR | LOGIN
S

a2 A\ |
r Melalui Sistem Hibah Bansos Cinta BS
Masyarakat lebih mudah dalam memperoleh informasi

‘ % | dan mengajukan permohonan dana hibah bansos.
(
" Mari Wujudkan kelola Hibah Bansos yang
@ MUDAH, TRANSPARAN & AKUNTABILITAS

" Untuk Masyarkat Kabupaten Bengkulu Selatan Sejahtera

Tonaons o Untuk
[ Bersama

O e
e Pilih menu daftar/ login dan akan tampil seperti pada gambar dibawah ini;

BERANDA TENTANG KAMI PERATURAN PENGUMUMAN LAPORAN INFOGRAFIK DAFTAR | LOGIN

Untuk anda yang sudah mempunyai akses login/username silahkan login.

Daftar
Silahkan masukan username dan password Anda pastikan dokumen legalitas pribadi atau Organisasl/Lembaga/DKM yang anda milik valid dan
masih aktif. Silahkan masukan nama lengkap dan alamat email aktif
Username [Emaiil [ J
Nama Lengkap [ ]
Password [ @ J
No.Whatsapp [ 0821 ]
= e TR L
%w\ a o [ J
B Zsa ) S
Daftar Sebagai Mandiri/Bansos Lembaga
Hiosdkan kods :}
diatas

Lupa Password

e Masukkan nama lengkap, nomor whatsapp, email dan pilih daftar sebagai mandiri/ bansos

atau sebagai lembaga;


https://hibahbansoscintabs.bengkuluselatankab.go.id/

e Pilih tombol Kirim & Daftar.

e Tunggu pesan whatsapp masuk yang berisikan kode verifikasi;

L
C)
E

Q Cari atau mulai chat baru =
Pembaruan tersedia
Klik untuk memperbarui WhatsApp. »

+62 838-4640-1809 1431
£ BS BERHASIL  Selamat Akun Anda telah...

+62 838-4640-1809
anline

& Pesan terenkripsi secara end-to-end. Tidak seorang | HARI INI  hat ini, termasuk W
mendengarkannya, KIk untuk info selengkapnya.

,‘ ,_ Salam Elsha

Terima kasih sudah mendaftar secara mandiri sebagai calon penerima Hibah Bansos
Cinta BS Kabupaten Bengkulu Selatan

Silahkan masukan kode OTP anda dibawah ini &+ & &~

310502

% Jangan kasihkan kode ini kepada siapapun yang anda tidak kenal.

Terima kasih

¢ Input kode verifikasi pada form verifikasi kode, dan klik tombol kirim;

Form Verifikasi Kode

Kami sudah kirimkan kode verifikasi ke email Anda, silahkan cek
dan masukan kode tersebut di sini.

J I

) L

Setelah input kode verifikasi berhasil, maka akan tampil pop up seperti dibawah ini dan

mendapatkan email login;

BERHASIL!

Selamat, akun anda berhasil di aktivasi,silahkan cek
email kembali, untuk melihat username dan
password Anda

Email hak akses yang berisikan Username dan password dapat digunakan untuk login di

website hibah bansos cinta BS, dan melakukan tahap selanjutnya untuk pengajuan proposal.



Hak Akses Hibah Bansos Cinta BS Kabupaten Bengkulu Selatan  «otak Masuk 2 @
Kotak Masuk

Bertaesng SIPANGGARBAJA <siranggarbajaprovb @ com> U3 (12menityanglaly) Y €&
Ditunda kepada saya v
Terkirim

Draf

Selengkapnya

Label

Selamat, Elsha

Akun anda telah berhasil diregistrasi, berikut username dan password Anda

elsha.r com

Password 31050239

Silakan anda login, segera lengkapi dan update data profil anda untuk diverifikasi
oleh tim verifikator. Jika ada kendala silahkan hubungi admin. Terima kasih
Hormat kami

Lengkapi Data Profil Lembaga/ Organisasi

Untuk melengkapi data profil. User harus login ke sisem hibah bansos cinta BS
menggunakan username dan password yang telah diterima via Email. Setelah berhasil login
pada beranda akan tampil halaman Update Profil sebelum mengajukan proposal

permohonan hibah bansos. Seperti pada gambar berikut:

Segera lengkapi data profil
Organisasi/Lembaga/DKM Anda sebelum
mengajukan proposal permohonan Dana.

Update Profil

e Klik tombol Update Profil
e Akan tampil 4 step dengan form-form yang harus diisi dengan lengkap dan benar sesuai
dengan form yang tersedia.

e Input step 1 (data profil lembaga/ organisasi)



Nama [
Pemohon/Organisasi
/Lembaga

Ketua/Penanggung [ Elsha ]
Jawab

Nomor Tlp [ 0895365441512 ]

Harus sudah bisa whatsapp

elsha.risdianny@gmail.com l [ NPWP Lembaga ]

Provinsi [ --Pilih-- v] [ --Pilih Kabupaten/kota-- V]

Kecarmatan [ --Pilih Kecamatan-- v] [ --Pilih Kelurahan-- VI

Alamat Lengkap [ ] [ RW ] [ RT ] [ Kode Pos ]

Data Bank

Nama Bank

Bank Bengkulu v]

Nomor Rekening ] [ Atas Nama ]

Legalitas

Tgl Pengesahan/SK [ mm /dd/yyyy 8 ] I I
(Optional)

No Surat Pengesahan [ ]
SK/Akte (Optional)

Keterangan Tambahan
(optional)

Kembali Berikutnya

e Input step 2 (data pengurus lembaga/ organisasi) -> data pengurus/ anggota yang harus

diinput minimal 2 orang (dan minimal 1 anggota memiliki NPWP AKTIF.

Profil

BERANDA

Data Pengurus/Anggota Minimal 2 Orang. NPWP optional,minimal salah satu dari anggota memiliki NPWP Aktif

+ Data [ Edit [l Hapus Pencarian

] Jabatan Nama NIK NPWP Email | Tlp Foto KTP Tmp.Tgl Lahir

Tidak ditemukan data yang cocok




FORM DATA ~

Jabatan I --pilih-- v

Nama I ]
Lengkap

Termnpat,Tgl I Bengkulu,17 Juni 1991 ]
Lahir

e | | | |

No Tlp & Email I l

@g mail.com l

Foto KTP I \'Browse...l No file..lected l

¢ Input step 3 -> pin lokasi kantor dari lembaga/ organisasi dengan geser marker/ penanda

tempat ke lokasi sesuai tempat/ kantor pengurusan.

rid
La

elopment purposes only For development purposeS'only For development purposes only For development purposes only For development purposq

elopment purposes only For developmentpurposes only For development purposes only For development purposes only For development| + &

Google

Keyboard shortouts | Map data ©2023 Imagery ©2023 CNES / Airbus, Maxar Technologies | Terms | Report a map error
e Input step 4 kirim data profil berupa upload logo dan foto bangunan/ kantor tampak

depan.



Logo | Browse... | No file selected

= |

Foto Bangunan/Kantor

Tampak Depan ‘m
]

No image

Browse... | No file selected.

Pastikan data profildata pengurus serta titik lokasi kantor/tempat tinggal anda sudah diisi dengan benar

Simpan & Kirim

Kembali | Berikutnya

o Setelah selesai update profil dengan mengisi dan upload semua data yang diminta.

Silahkan klik bottom simpan & kirim, maka data berhasil diproses dan terkirim ke admin
Tim Verifikasi.
e Terlihat status Proses Verifikasi pada halaman beranda data profil, yang berarti masih

menunggu hasil verfikasi dari tim Verifikasi.

CL\ ok Elsha v

a Beranda
BERANDA HALAMAN UTAMA

Selamat Datang Kembali Elsha

e
[:::]
Data Profil

O]
Nama Pemohon/Qrganisasi/Lembaga Lembaga Trial " ‘\

L‘ Ketua Elsha ’ \
Tanggal Terdaftar 2023-09-26 ‘ '

L] NPWP

E Ermail elsha.risdianny@gmail.cormn v
NoTlp/MWhatsap OR95365441512

Status Proses Verifikasi

Data Pengurus

Jabatan NIK Nama Lengkap Tmp,Tgl Lahir No Tlp Email
Wakil Ketua 2222222272222202 Anisa Bengkulu, 05 Maret 1290 0812939M testing@gmail.com
Ketua mmmmmmn Elsha Bengkulu, 12 Januari 1288 0895365441512 elsha risdianny@gmail.corn

e Hasil verifikasi profil dari tim verifikasi di setujui atau tidak, akan diterima melalui email.
e Jika user telah mendapatkan email/ pesan whatsapp berupa hasil verifikasi data profil
Disetujui, maka user dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya yaitu Daftar Sebagai

Pemohon Pengajuan Proposal.



Q Telusuri email

2 0 @« @™ D

O m

Hasil Verifikasi Profil «etakmasuk x
Kotak Masuk

Berbintang Hibah Bansos Cinta BS K

kepada saya v

Selatan -
Ditunda

Terkirim
Draf

Selengkapnya

Label

4

Dear, Elsha

@gmail.com>

X

Kami informasikan, hasil verifikasi data profil Anda DISETUJUI dan telah terverifikasi

Silahkan ajukan proposal permohonan

Hormat Kami

1dari 4.251

15.12 (O menit yang lalu)

% o«

Note : Email ini dibuat otomatis oleh sistem,mohon jangan membalas!

Hibah Bansos Cinta BS Kabupaten Bengkulu Selatan
Tip : 081285185508 Email

e Terlihat status Akun Terverifikasi (setelah di verifikasi setuju oleh tim verifikasi/ BKD).

Beranda

HALAMAN UTAMA

BERANDA

I Selamat Datang Kembali Elsha

Data Profil

Nama Pemohon/Organisasi/Lembaga Lemnbaga Trial

Ketua Elsha

Tanggal Terdaftar 2023-09-26

NPWP

Email elsharisdianny@gmail.corm

NoTlp/Whatsap

Status Akt\f

0895365441512

= |

c. Daftar Sebagai Pemohon Pengaju Proposal

Untuk tampilkan Halaman Daftar Sebagai Pemohon Pengajuan Proposal, user harus pilih

menu Jadwal. Jika jadwal pengajuan proposal belum ada, maka pemohon belum dapat

mengajukan permohonan.



a Jadwal Pengajuan Proposal
BERANDA
°
-
Jadwal Pengajuan Proposal Belum Ada
Y
-] Sambil menunggu jadwal dibuka,
Yuk.. update data profil dan cek kelengkap serta legalitas lembaga/Qrganisasi/DKM yang Anda pimpin
- <y

Jika jadwal pengajuan proposal telah dibuka, maka pada menu jadwal akan tampil halaman

seperti dibawah ini:

r ~

Jadwal Pengajuan Proposal

BERANDA

Detail Jadwal Persyaratan yang harus diupload

Tahun : 2023 Nomor Nama Dokumen

Mulai Kirim Proposal Selasa, 26 September 2023 Jam 1525 WIB 1 Kelengkapan Proposal testing
Sampai Dengan : Rabu, 27 September 2023 Jam 23:00 WIB

Keterangan testing

Daftar Sebagai Pemohon

PAKTA INTEGRITAS

Setuju & Simpan

sistem akan menampilkan informasi detail jadwal, persyaratan yang harus diupload, dan

pakta integritas. Setelah pemohon memahami semua isi dari detail halaman jadwal pengajuan

proposal, silahkan klik tombol Setuju & Simpan untuk melanjutkan upload proposal

permohonan.

o Setelah user klik tombol Setuju & Simpan. Maka sistem akan menampilkan pop up “Data
Berhasil Diproses”. Dan mengirim email dan pesan whatsapp notice pendaftaran

permohonan hibah.

10



6 m (D m E @ @ m D E 250

Label

Pendaftaran Permohonan Hibah ketaktasuk x
Kotak Masuk

Berbintang @ Hibah Bansos Cinta BS Kabupaten Bengkulu Selatan <siranggarbajaprovbengkulu@gmail.com> 15.30 (1 menit yang lalu)
Sy kepada saya

Terkirim

Draf

Selengkapnya

o

Dear, Elsha

Selamat, Anda sudah terdaftar sebagai pemohon Hibah Bansos Tahun 2023 untuk
anggaran tahun 2023 Nomor daftar JOWLU5231402, silahkan lengkapi data
permohonan anda sesuai persyaratan yang telah ditentukan dan segera kirim sebelum
batas akhir upload dokumen permohonan. Terima kasih

Hormat Kami.

Note : Email ini dibuat otomatis oleh sistem,mohon jangan membalas!

Hibah Bansos Cinta BS Kabupaten Bengkulu Selatan
Tip - 081285185508 Email

e Setelah mendapat email nomor daftar untuk pendaftaran permohonan proposal, user dapat

melanjutkan lengkapi data proposal pada menu Progres.

d. Lengkapi Data Pengajuan Proposal

Untuk tampilkan form lengkapi data pengajuan proposal, user harus pilih menu Progress,

maka sistem akan menampilkan halaman progress pengajuan proposal

Cﬁ-‘ e' Isha v

Progress Pengajuan Proposal

BERANDA

Informasi

Anda belum menlengkapi dokumen proposal pengajuan dana hibah
ges cropess penga) Rabu, 27 September 2023
Silahkan klik menu LENGKAPI DATA dan siapkan dokumen-dokumen yg di persyaratkan

Jam:23:00 WIB

BlLengkapi Data
Upload Dokumen Permohonan

Nomor Judul Jenis Permohonan Posisi Status Keterangan

Tidak ditermukan data yang cocok

e Klik tombol Lengkapi Data, agar dapat melanjutkan pengajuan dengan input dan upload

data yang dipersyaratkan.

e Lalu sistem akan menampilkan form kelengkapan data dengan 6 step yang harus diisi

dengan lengkap dan sesuai.

11




Nama Permohon/Organisasi
JLembaga/DKM

Ketua
NoTlp
Email

NPWP

Alamat

LEGALITAS
No Pengesahan Akta/SK
Tanggal Pengesahan Akta/SK

Keterangan Lainnya

Logo

1 2222222222222222

2 nmmmmm

: Lembaga Trial

© Elsha

0895365441512

: elsharisdianny@gmail.corm

Provinsi Bengkulu
Kab/kota KAB. BENGKULU SELATAN

: Ke Air Nipis

Kel ban Jati
Ji. testing RT 01 RW 01 Kode Pos 12345

1 12345

. Selasa, 01 Agustus 2023

Nama Lengkap

Anisa

Elsha

Tempat,Tanggal Lahir

Bengkulu, 05 Maret 1990

Bengkulu, 12 Januari 1988

12

NPWP

nim.

mi-m

m

Step 1 (menampilkan data profil), setelah sesuai klik tombol berikutnya.

Email

testing@gmail.com

elsha risdianny@gmail.com

nilai RAB) dan upload file proposal. setelah selesai klik tombol berikutnya.

Kembali | Berikutnya

Step 2 (menampilkan data pengurus), setelah sesuai klik tombol berikutnya.

No Tlp Jabatan
081293911 Wakil Ketua
0895365441512 Ketua

Kembali  Berikutnya

Step 3 input judul kegiatan, pilih (jenis permohonon, urusan, kamus usuan), input

(rencana penggunaan hibah, latar belakang, maksud & tujuan, sasaran, program kegiatan,



Jenis Permohonan

Rencana Penggunaan
Hibah

Latar Belakang

Maksud & Tujuan

Sasaran

Program Kegiatan

Nilai RAB Masukan nila

tanpa tanda titik atau koma

File Proposal { Ukuran file

maksimal 20 MB}

Step 4 input item

berikutnya.

»

a
]
O]

M=

|

PENTING! Untuk
Cukup masukan U

X rt Dari Excel

No

harga item R/

Step 3

Judul Kegiatan

’ —pllih--

Jangan menggunakan tanda

A Normal text ~ Bold = = & a]

Bold U = & =]
A Normal text ~ Bold i= = = & 2]
A Normal text Bold 1d e = = & 2]

RAB, input qty, satuan dan harga item RAB. Setelah selesai klik tombol

FORM PROPOSAL

satuan dan t

Jraian Item, gy

=+ Tambah Item RAB

Uraian

suai dengan ST

argal!

Qty

(o5

NDAR HARGA RESMI (SBU) yang dikeluarkan oleh Pemerintah Provinsi Bengkulu

Satuan Harga

Tidak ditemukan data yang cocok

13

carian

Subtotal Opsi

Rp 0,00

Kembali erikutnya



Klik tombol +Tambah Item RAB untuk menampilkan form input item RAB, silahkan input
item RAB dengan subtotal sama dengan nilai RAB yang telah diinput pada step 3.

NS 7 '
FORM ITEM RAB P
J
No & Uraian/Nama item l - ] l ]
Qty & Satuan l 0 ] l Contoh Unit,kg,cm l

e Step 5 upload dokumen, persyaratan dokumen yang diupload sesuai dengan persyaratan

yang tercantum. Setelah selesai klik tombol berikutnya.

Cﬁ @ Elsha *

A Form Kelengkapan Dokumen
BERANDA YROGRESS FORM PROPOSAL
]
-
b
-]
® Persyaratan Dokumen Lainnya Yang Wajib dikirirn
l! Persyaratan yang harus dikirim/Upload
=
[ Klik atau geser file disini
Dokumen yang sudah dikirim
Tidak diternukan data yang cocok
Kembali  Berikutnya

e Step 6 keterangan, menampilkan keterangan berupa surat pernyataan. User harus ceklis
pada kolom ”semua dokumen yang saya kirim asli dan dapat saya pertanggung jawabkan

sesuai peraturan hukum yang berlaku”, lalu klik tombol Simpan dan Kirim.

LY ol esh
! Sha v
e

A Form Kelengkapan Dokumen

BERANDA JROCRESS > FORM PROPOSAL

bl
2]
Pastikan semua sudah diisi dengan benar, dokumen-dokumen yang disyaratkan sudah diupload dan periksa kembali sebelum Anda klik kirim. Makin lengkap dokumen
@ yang dipenuhi makin cepat prosesnya
i [0 Semua dokumen yang saya kirim asli dan dapat saya pertanggung jawabkan sesuai peraturan hukum yang berlaku.
=

‘ Simpan Dan Kirim
Kembali | Berikutnya

© Copyright 2023 Pernerintahan Bengkulu Selatan, Support By Brave Solution Indonesia
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e Akan tampil notice berhasil kirim proposal jika data sudah lengkap terisi. Proposal akan

terkirim ke Tim BKD, dan pemohon tinggal menunggu hasil verifikasi proposal.

BERHASIL!

Proposal Permohonan berhasil terkirim, mohon
tunggu konfirmasi selanjutnya yang akan di
kirimkan ke email atau no whatsapp Anda

e Pemohon akan mendapatkan email notice Nomor Pendaftar Proposal.

= ? Gmail Q Telusuri email

& 8 0 ® B 0 & B D 1 dari 4.253

Nomor Pendaftaran Proposal ketak basuk x
Kotak Masuk

Berbintang

@ Hibah Banisog CintalBs Kat kulu Selatan <siranggarbajaprovbengkulu@gmail.com> 15.44 (0 menit yang lalu)
Ditunda kepada saya v
Terkirim

Draf

Selengkapnya

Label

M

Dear, Elsha

Selamat, Dokumen Proposal Permohonan Dana Hibah Tahun 2023 telah berhasil terkirim
dengan nomor proposal #.JDWLU523140214421

Hormat Kami

Note : Email ini dibuat otomatis oleh sistem,mohon jangan membalas!

Hibah Bansos Cinta BS Kabupaten Bengkulu Selatan
Tip - 081285185508 Email

e. Melihat Progress Pengajuan Proposal

Untuk tahapan verifikasi selanjutnya akan selalu tampil pada halaman progress pengajuan
proposal serta pemohon akan selalu mendapatkan email dan whatsapp notice progress

pengajuan proposalnya.

15



W @E\sha v
T

A Progress Pengajuan Proposal

BERANDA
[ ]
Informasi
ey
:::] Mohon Tunggu, Permohonan Proposal Anda dalam proses verifikasi kelengkapan dokumen oleh 2023-09-26 15:44:7]
= Tim Verifikasi
® — @ A— Terima kasih
Hormat Kami
L. QLihat Proposal
[
[
Nomor Judul Jenis Permohonan Posisi Status Keterangan
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